Rokietnica 2025-02-24

WOJT GMINY ROKIETNICA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. wymiaru zobowiazan pieni¢znych w Referacie Finansowym Urz¢du Gminy
w Rokietnicy

1. Wymagania niezb¢dne:
1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w peini praw
publicznych,
3) wyksztatcenie:
a) $rednie ekonomiczne,
b) wyzsze o profilu ekonomicznym lub administracyjnym,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
5) nieposzlakowana opinia,
6) minimum dwuletni staz pracy w urzedach administracji publicznej.
2. Wymagania dodatkowe:
1) biegta znajomo$¢ obstugi komputera i oprogramowania biurowego (Word, Exel),
2) komunikatywno$¢ i zorganizowanie,
3) umiejetno$é pracy w zespole oraz wysoka kultura osobista,
4) odpowiedzialnos¢, doktadno$é, operatywnos¢, odpornos¢ na stres,
5) uprzejmos¢ wobec interesantdw oraz przetozonych,
6) znajomosé regulacji prawnych z Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,
ustawy z dnia 15 listopada 1984r o podatku rolnym oraz z ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r Ordynacja podatkowa.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie wymiaru podatkéw dla oséb fizycznych,
2) prowadzenie wymaganych urzadzen w zakresie ksiggowosci podatkowej podatku
rolnego, nieruchomosci i lesnego od 0s6b prawnych i 0s6b fizycznych oraz
uzgadnianie wplywow z ksiggowoscig syntetyczng ,
3) rozliczanie-kontrola wpltywéw przyjmowanych przez sottyséw podatkow oraz
naliczanie prowizji dla soltysow ,
4) udziat w planowaniu wplywow poszczegolnych podatkow i optat,
5) wydawanie za§wiadczen o stanie majatkowym oraz poswiadczenie oswiadczen



rolnikéw dotyczacych prowadzenia gospodarstwa zgodnie z ustawg o ksztattowaniu
ustroju rolnego,

6) prowadzenie dokumentacji i ksiggowanie wplywow podatku od srodkow
transportowych,

7) prowadzenie kont analitycznych dla wymiaru i poboru zobowiazan pieni¢znych w
sktad, ktérego wchodza:

- §wiadczenia z tytutu podatku rolnego od gruntéw,

- podatku od nieruchomosci,

- podatek lesny,

- optata od psow,

8) zbieranie materiatéw informacyjnych potrzebnych do ustalenia zobowigzan
pienieznych,

9) naliczanie wymiaru poszczegoélnych naleznosci w ksiggach gospodarczych oraz
sporzadzanie nakazow platniczych i rejestrow wymiarowych systemem
komputerowym,

10) stosowanie ulg podatkowych w podatku rolnym z tytutu nabycia gruntow i
innych,

11) zaliczanie w szczegdlnych, gospodarczo uzasadnionych wypadkach niektérych
wsi do innego okregu podatkowego niz okreslony dla gminy na podstawie
upowaznien zawartych w ustawie o podatku rolnym art. 5 ust.3,

12) kontrola podatkowa podatnikow,

13) sporzadzanie sprawozdan z zakresu pomocy publicznej,

14) prowadzenie dokumentacji z zakresie ustalania i wypflaty podatku akcyzowego,
15) sporzadzanie przelewow,

16) przeprowadzenie wyboréw do Izby Rolniczej,

17) prowadzenie teczek spraw na podstawie rzeczowego wykazu akt i przydziatu
wedtug w/w zakresu czynnosci,

18) przygotowanie i zdanie akt do archiwum zaktadowego po okresie wykorzystania
ich na stanowisku pracy,

19) wykonywanie innych prac wynikajgcych z przepiséw prawa, a zleconych przez
przetozonych.

4. WarunKki pracy:

- wymiar czasu pracy - pelny etat

1) warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonania zadan:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

2) miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie
Gminy w Rokietnicy w miesiacu styczniu2025r: wskaznik zatrudnienia 0sob



niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne]
oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV)

3) kwestionariusz osobowy,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz staz pracy
5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

6) pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu z
pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa popeinione umyslnie lub
umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia wymagane bedzie
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwskazan do pracy na
okres$lonym stanowisku,

8) pisemne o$wiadczenie o tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z art.6 ust. 1, lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢ w terminie do
dnia 06 marca 2025r. do godz.15,00.

pod adresem: Urzad Gminy Rokietnica
37-562 Rokietnica 682

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,;Nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze d/s
wymiaru zobowigzan pieni¢znych w Referacie Finansowym”.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Gminy Rokietnica, pokoj
nr 13. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu; 168889307
Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do 11
etapu wraz z terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogloszona w
Biuletynie Informacji Publicznej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.rokietnica.itl.pl/bip) oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy Rokietnica, 37-565 Rokietnica 682.
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